
INSTRUCTIVO DE INGRESO 

DE MERCANCÍAS



PLATAFORMA PARA EL DILIGENCIAMIENTO 
DEL FORMULARIO DE INGRESO MERCANCIAS

➢ Ingrese a la URL: https://extranet.corferias.com/login.cfm

➢ El usuario y clave llegará a su correo electrónico registrado 
en el contrato de participación, del encargado frente a 
ANATO.

➢ El usuario es el correo registrado en el contrato de la 
empresa expositora del encargado frente a ANATO, la clave 
son los 9 números del NIT (sin puntos, guiones o comas y sin 
el código de verificación) registrados en el Contrato.  

➢ De CLIC en el botón INGRESAR .

https://extranet.corferias.com/login.cfm


INGRESO A LA PLATAFORMA

➢Hacer clic en Participación, luego Comercio Exterior y Crear Formulario



1. TIPOS DE FORMULARIOS

Tipo de Formulario

•   Formulario mercancía nacional:
Es la mercancía de producción nacional (Colombia). Este formulario no 
requiere soportes y se deben relacionar los elementos de montaje. La 
descripción es por ARTICULOS, las referencias  las debe  de tener  
relacionadas  en el inventario que para tal efecto  maneje el  expositor, 
como documentos de su operación.  

• Formulario de mercancía nacionalizada:
Ampara la mercancía en libre disposición bien sea a través de un 
importador o un distribuidor, pero su naturaleza es de producción 
extranjera. Deberá adjuntar una copia de los documentos soporte, 
(declaraciones de importación completa, legible y  sin tachaduras o factura 
comercial si su la mercancía fue comprada a un importador en Colombia) 
según sea el caso. Esta información se consigna en el Formulario 
correspondiente, la plataforma COMEX,  antes del inicio del montaje de la 
feria o evento. Recuerde que debe validar  que la información fue recibida 
de manera correcta y completa. 



FORMULARIO

9. Zona franca: no diligenciar
10. Expositor : Nombre de la empresa 
que registra en el contrato.
11. NIT 
12. Pabellón
13. Nivel 
14. Numero de stand asignado
15. Moneda: no diligenciar “pesos por 
efecto”
16. Pieza: corresponde al número de 
bultos o cajas que físicamente están 
ingresando
17.Actualizar

14/02/2025



INGRESO ÍTEM

➢ CANTIDAD: número de cajas.

➢ DESCRIPCIÓN: Mercancías, elementos o 
material de montaje que lleve 
internamente la caja, o simplemente la 
estructura o elemento a ingresar.

➢ VALOR UNITARIO: valor de las mercancías o 
elementos a ingresar.

➢ GUARDAR: se debe guardar la información.



FORMULARIO

Cuando relacione la mercancía  es 
importante  que se maneje por artículos y no 
al detalle de la referencia.

En este formulario se deben relacionar tanto 
la mercancía nacional como los elementos 
de montaje y exhibición.
 

10/02/2025



FORMULARIO IMPRESO

Este es el formulario, lo genera  el sistema es 
validado y aprobado por Comercio Exterior.

Es importante verificar su diligenciamiento 
antes de trasladar su mercancía a Corferias, 
ya que todo el proceso DEBE HACERSE 
VIRTUAL Y ANTES DEL MONTAJE.

Al momento del ingreso presentar una copia  
del formulario en la puerta de recepción de 
mercancía para su validación. Recuerde  que 
no debe ingresar  ningún vehículo con 
mercancías  que no sean para la feria o 
evento,  porque toda la mercancía debe 

estar  relacionada en el formulario. 

VITRINA TURÍSTICA 2024



Recuerde que debe enviar una copia de los 

documentos soporte, (declaraciones de 

importación o factura comercial) según sea el 

caso, a los correos:
hgomez@corferias.com

mjimenezn@corferias.co

DEBE VALIDAR QUE SU FORMULARIO YA SE ENCUENTRE 

APROBADO PARA PODER INGRESAR.

VITRINA TURÍSTICA 2024

FORMULARIO IMPRESO

mailto:hgomez@corferias.com
mailto:practicantecomex@corferias.com


2. MERCANCIA NACIONALIZADA

1. Declaración de aduanas: Información obtenida de las 
casillas 4 (# DIM)) - 134 (# Levante) y 996 (# Autoadhesivo) 
de la declaración de importación. La DIM debe contar con 
el número de levante.

2. Fecha de la declaración: información obtenida de la casilla 
135 de la declaración de importación 

3. Descripción de la mercancía: Debe coincidir con la indicada 
en la casilla 91 de la declaración de importación, luego, 
debe estar completa ya que algunas declaraciones tienen 
dorso o respaldo en los que la descripción de la mercancía 
continua.

4. Factura comercial: Cuando la compra se realiza a un 
importador  en Colombia. (Reemplaza la declaración de 
importación como documento soporte)



DECLARACION DE IMPORTACIÓN

902013000000000-1



3. MERCANCIA NACIONAL 

➢ Mercancía fabricada en Colombia 

➢ Material de montaje 

➢ Elemento de decoración y ayudas para la 
exposición del stand 

➢  Casilla “Piezas” Solicita información acerca 
de la cantidad de bultos en general que 
ingresan en el vehículo.

➢ Casilla “Valor total” Solicita información 
acerca del valor total del ítem relacionado. 



MERCANCIA PROVENIENTE DEL 
EXTERIOR SIN NACIONALIZAR 

➢ Mercancía proveniente del exterior que ingresa al 
territorio nacional bajo los beneficios de una zona 
franca 

➢ Documento de transporte debe consignarse a 
CORFERIAS.

➢ Mercancía custodiada y almacenada en BODEGA 80 
de CORFERIAS.

➢ Manejo exclusivamente por medio de una agencia 
de aduana.



SALIDAS PARCIALES DE MERCANCÍA NACIONAL 

➢ Se utiliza para retirar elementos utilizados durante el 
montaje del stand previo a la iniciación del evento.

➢ La gestión de los formularios de salida se realiza en 
las oficinas de comercio exterior únicamente en 
horario de 8 am a  5 pm

➢  La salida definitiva de los elementos al terminarse la 
feria se realiza únicamente con el paz y salvo 
generado por el área comercial, NO  se realizan 
salidas parciales de mercancía el último día de la 
feria. 



FORMULARIO INGRESO DE MERCANCIA 
MODALIDAD VIAJEROS

➢ Se utiliza para expositores que traen mercancía a la mano 
del viajero.

➢ Diligenciamiento se realiza en la oficina de comercio 
exterior.

➢ Documentos soporte: Pasaporte, tiquete aéreo, relación 
de la mercancía que ingresa al recinto con valor en 
dólares.

➢ Aplica para mercancías que NO tengan como propósito 
ser comercializadas en la feria.



CONTACTOS COMERCIO EXTERIOR 

➢Hernando Gómez: hgomez@corferias.com

➢Maira Jiménez:      mjimenezn@corferias.com

➢Diego Benavides: dbenavides@corferias.com

Teléfono: (+ 57) 601 3810000 Ext. 5561

mailto:hgomez@corferias.com
mailto:mjimenezn@corferias.com
mailto:dbenavides@corferias.com
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