INSTRUCTIVO SISTEMA AGENDAMIENTO DE CITAS

XXXXIII VITRINA TURISTICA 2024

1. DATOS DE ACCESO

El Sistema estara disponible unicamente para visitantes profesionales y empresas acreditadas
en el evento.

Una vez que su registro haya sido aprobado, usted recibird un correo electrénico con el asunto
“Confirmacion Agendamiento de Citas 43 VITRINA TURISTICA - ANATO 2024” en cual

encontrara los datos de acceso y una guia basica.

2. ACCESO Y MANEJO DE CITAS

2.1 Acceder al sitio web de la Vitrina Turistica https://vitrinaturistica.anato.org/ y ubicar en
el menu la opcién “Agendamiento de Citas” y la opcidon “Ingresar”.
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2.2 Una vez alli deberd ingresar su usuario (correo electrénico) y contraseia recibidos.
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2.3 Una vez haya ingresado encontrara a mano izquierda el menu principal de opciones y a mano
derecha un resumen de sus citas y participantes.
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2.3.1 MENU PRINCIPAL:
Del lado izquierdo encontrard todas las opciones del sistema como:

e Perfil

e Agenda

e Mis Restricciones
e Reporte PDF

e Solicitar Reunion

Perfil: Podra actualizar sus datos de contacto y logo.
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CARGO

DIRECCION

TELEFONO

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado
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Agenda:
En esta seccién usted podra:
- Visualizar las citas aceptadas, canceladas o pendiente de confirmacion.

- Cancelar o rechazar citas

Nota: Es muy importante que verifique el dia seleccionado en la parte superior, ya que
serdn tres (3) dias de evento y agenda.
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e 109:20 - 10:00

Disponible

e 10:00 - 10:40

Disponible

e 10:40 - 11:20

Disponible

12:00 - 12:40
Almuerzo

Mis Restricciones:

Podra visualizar sus restricciones y crear nuevas. Las restricciones son espacios de tiempo
que usted puede bloquear para evitar agendar. Por ejemplo la hora de almuerzo o algin
evento en especifico.

Crear restriccion: Seleccione el dia y horario especifico. Coloque una descripcidn para su uso
interno.

Crear restriccion

Sesion 28/02/2024 | 9:20-18:40
Descripcion restriccion Almuerzo
Agenda a restringir 12:00-12:40

Color restriccion

@ Cancelar




Reporte PDF:

Podra generar un archivo en formato pdf con la informacién de su Agenda.

Mostrar

Solicitar Reunion:

Seleccionar dia
Agenda

Reporte citas por dia

28/02/2024 | 9:20-18:40

28/02/2024 | 9:20-18:40

29/02/2024 | 9:20-18.40
01/03/2024 | 9:20-18:00

50 w registros

Mostrando registros del 1 al 14 de un fotal de 14 registros

Fecha Hora Descripcion
28/02/2024 09:20 -

10:00 Estado: PENDIENTE
28/02/2024  10:00 -

10:40
28/02/2024  10:40 -

11:20

Buscar.

Agendada - Empresa: ANATO NACIONAL - DPTO. ADMINISTRATIVO Y DE CAPACITACIONES - ANATO. -

Agendada - Empresa: ANATO NACIONAL - DPTO. DE EVENTOS - ANATO - Estado: APROBADA

Print  Excel

Lugar

Pabellén: GS 17 - Stand: GS

17
Pabellén: GS 17 - Stand: l;,
17

Podra visualizar los participantes actuales, filtrar por varias opciones y solicitar citas.

Filtro actividad

Filtro tipo participante

(16)

TODOS ~ TODOS ~
Pais Palabra clave o empresa
% Limpiar Fittros:
anato anato anato
Feccincin Cotoiisde oocieciin Gokomban o Rceiacii Cokormna da
Ao da ke ) T et Vi y Turma e o Vit y
Carolina Novoa DPTO. ADMINISTRATIVO Y DE DPTO. DE EVENTOS - ANATO
ANATO CAPACITACIONES - ANATO. ANATO NACIONAL
SUBDIRECTORA DE PROYECTOS ANATO NACIONAL COORDINADOR
EXPOSITOR EVENTOS EXPOSITOR
EXPOSITOR
2 Solicitar Reunion B2 Solicitar Reunién
B8 Solicitar Reunion
\

2.3.2 RESUMEN DE CITAS Y PARTICIPANTES:

Encontrard casillas en azul y verde indicando: Total de citas, cantidad de Citas pendientes por aprobar,
Citas pendientes solicitadas, Citas aprobadas y Expositores.

Al hacer clic en alguna de estas casillas podra acceder a la cita, visualizar detalles, aprobar o cancelar

segln desee.



- Expositores

Al ingresar encontrard un listado de Expositores participantes a los cuales podra solicitar citas.

En la opcidn “Filtro Actividad” podrd buscar por nombre de empresa, nombre de participante y
actividad.

Filtro actividad Pais

TODOS v TODOS ~

Palabra clave o empresa

m €3 Companylogo
company K
e — =
ALCIDES GARCILA ALCIDES GARCLA CARLOS ANDRES ARLAS
EXPORITOR EXPOSITOR EXPOSITOR

& CompanylLogo m A

Enmpany anato
—_—e
JUAN ALBERTD RAMIREZ FEREZ MARLA FRANCO PEREZ MONICA MIETD EXPOSITOR
EXPOSITOR EXPOSITOR EXPOSITOR

Para ver mas datos y solicitar citas, presione el botén “SOLICITAR REUNION”.

Detalle Empresa Informacién

hy Responsable
<r Maria Ramirez - TECNOLOGIA ANATO
COLOMBIA

SUBDIRECTORA DE TECNOLOGIA
ANATO NACIONAL

AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO
tecnologia@anato.org

a n ato 122236

Asociacion Colombiana de
Agencias de Viajes y Turismo

Maria Ramirez - TECNOLOGIA ANATO

A mano derecha podra visualizar el perfil del participante como correo y teléfono de contacto, mientras
gue a mano izquierda podra presionar “Solicitar Reunion“ para ver los espacios disponibles de su
agenda.



() MIERCOLES - 26/02/2024 fir) JUEVES - 2910272024 [ VIERNES - 0110372024

° 09:20 - 10:00
Disponible

° 10:00 - 10:40
Disponible

° 10:40 - 11:20
Disponible

. 12:00

11:20 -
Se solicito una reunion a la empresa: ANATO NACIONAL - DPTO. DE EVENTOS - ANATO - Estado: PENDIENTE

12:00 - 12:40

Almuerzo

Al seleccionar un horario, usted deberd reconfirmar su solicitud, de esta manera el participante recibira
via email su solicitud.

Solicitar Reunion
¢ Esta seguro de solicitar reunién a?:

MARIA RAMIREZ
Harario: 10:40 - 11:20

Correo de solicitud:
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“Colombia abierta al mundo”

Corferias -
Bogotd,Colombial

Estimadoi(a) Maria Pérez,

Usted ha recibido una nueva solicitud de cita durante la 43 VITRINA TURISTICA ANATO 2024
DETALLES DE LA SOLICITUD:

Nombre de contacto:Pedro Pérez
Empresa:EMFRESA PRUEBA
Correo: webmasteri@anato.org

DETALLES DE LA REUNION:

Fecha: 28/02/2024
Hora: 11:20-12:00

Acepta o rechaza la reunion Agui.

Organizacion

43 VITRINA TURISTICA - ANATO 2024
eventos@anato.org

Teléfono: +57 (601) 4322040

Bogota D.C. - Colombia

wwnw anato.org

Si la otra parte acepta o rechaza su solicitud, usted recibira un correo electrénico con
la notificacidn.

En caso de aceptacidn, el correo electrdnico incluira la opcion de agendar a su
calendario la cita.

Para mayor informacion: tecnologia@anato.org



